La PIATTAFORMA che
semplifica il lavoro della
SEGRETERIA SCOLASTICA

ZERO dubbi. ZERO errori.
Piu tempo per cio che conta.




Tutta la gestione documentale della
scuola, in un'unica piattaforma.

Ogni giorno il personale di segreteria deve redigere documenti
complessi, norme in continuo aggiornamento e responsabilita
elevate.

oXdocs e una piattaforma web dedicata alla segreteria scolastica,
che ti guida passo dopo passo nella compilazione corretta dei
documenti piu delicati e nelle procedure amministrative piu
complesse.
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REDAZIONE DOCUMENTI

Documenti corretti
senza margine di errore

Hai la sicurezza di avere documenti sempre corretti, redatti e vistati
dal nostro ufficio legale.
Con oXdocs puoi:

redigere correttamente la documentazione per le procedure di
acquisto

conoscere lo stato di avanzamento di ogni procedura, in ogni
momento

@ avere una guida step by step

La normativa @ complessa.
La gestione puo essere semplice.

docs

” Creata da chi lavora a scuola
per semplificare e operare con ordine
e tranquillita. 99
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PRIVACY

Affrontare la privacy e gli
adempimenti normativi in tutta
sicurezza

Tutti i documenti gia pronti e compilati, organizzati
per tipologia e utilizzo:

(JNomine

() Incarichi

([ Registri

() DPIA

() Informative

ma anche documenti da impiegare in specifiche
circostanze:

(v} prove invalsi

(vj accesso agli atti

(v whistleblowing

(V] terapista in classe




SICUREZZA SUL LAVORO

Tutta la sicurezza della scuola,

oXdocs include una sezione dedicata alla sicurezza sul lavoro,
pensata per tenere tutto sotto controllo:

ORGANIGRAMMA DELLA SICUREZZA
SCADENZE E REMINDER DELLA FORMAZIONE
RILASCIO E ARCHIVIAZIONE DEGLI ATTESTATI

TUTTA LA DOCUMENTAZIONE IN UN UNICO LUOGO

@e®®

Niente piu file sparsi, fogli Excel
o promemoria improvvisati.
Ordine, tracciabilita, tranquillita.




RISORSE GRATUITE

Le procedure piu complesse, spiegate
e pronte all’'uso

All'interno di oXdocs trovi anche risorse gratuite dedicate a
procedure di uso comune ma spesso critiche.

Visite Viaggi di
guidate istruzione
@}D Distributori Concessione
E automatici di cassa
Reperimento
assicurazione
Svariati
1403( .
@~®/J regolamenti

Pensato da chi conosce la

Altri procedimenti
amministrativi
articolati

segreteria, per chi la vive ogni
giorno.

Per chi @ oXdocs

@ Dirigenti scolastici @ Collaboratori del Dirigente

@ Direttori dei Servizi @ Personale di supporto alla
Generali e Amministrativi gestione dei progetti
(DSGA) @ Personale di segreteria

@ Assistenti amministrativi




SUPPORTO Al A TUA
DISPOSIZIONE

Hai un assistente virtuale con la conoscenza delle procedure e dei
documenti per la scuola.

Viene da noi addestrato (continuamente) su documenti specifici e
soltanto su questi & costruita la sua conoscenza. Questo ti
garantisce da eventuali interpretazioni "fantasiose" e poco
aderenti alla normativa.

ORTO UMANO, NON
A :

Con oXdocs non sei mai solo. :
Hai a disposizione una chat diretta con un consulente
esperto, per chiarire dubbi e affrontare le procedure

con maggiore serenita. ; /

L’esperienza fa la
differenza. '




Scopri come puo cambiare il lavoro

della tua segreteria.

=38 Richiedi una
%ﬁ DEMO GRATUITA
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