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Destinatario: Alla c.a. del Dirigente Scolastico

Premessa e Contesto Normativo

Le implicazioni legate alla Privacy coinvolgono un numero sempre maggiore di ambiti all'interno delle istituzioni
scolastiche. L'introduzione del D. Lgs. N. 36 del 2023 (Codice dei contratti) ha stabilito nuovi criteri nell'ambito della
digitalizzazione degli Enti Pubblici e delle Pubbliche Amministrazioni. La nuova normativa deve essere vista e
riconsiderata anche nell'ottica della Privacy, bilanciando le attivita amministrative (pubblicazioni, gare, bandi, ecc.)
con i dettami del GDPR (Regolamento Europeo 679/2016), recepito in Italia dal D. Lgs 101/2018.

L'arrivo dei fondi PNRR ha portato nuove opportunita di finanziamento e sviluppo, ma anche un aumento
significativo del lavoro per le segreterie scolastiche. | progetti, spesso articolati e con scadenze stringenti, rischiano
di appesantire I'azione amministrativa, generando stress e difficolta organizzative. Tutto questo, perd, non deve
distogliere I'attenzione dall'obiettivo principale della scuola: la didattica e la qualita dell'offerta formativa. In questo
scenario, OXFirm si propone come un partner affidabile per supportare le scuole a 360 gradi, forte di oltre venti anni
di esperienza sul campo.

Presentazione di OXFirm

OXFirm Srl € un team di professionisti che offre servizi di consulenza professionale specialistica. Lavoriamo nel
mondo della scuola da oltre 20 anni, fattore che ci permette di conoscerne profondamente le dinamiche
amministrative, gestionali e procedurali.
Scegliere OXFirm significa affidarsi a un partner accreditato e solido, forte di elementi distintivi chiari.
e Approccio Multidisciplinare: Il nostro punto di forza risiede nella combinazione di competenze tecniche
informatiche e giuridiche, I'unica formula in grado di garantire soluzioni concrete non semplici servizi.
® Presenza sul Territorio nazionale: Lavoriamo con scuole in tutta Italia che hanno gia scelto la nostra
struttura per farsi affiancare nella gestione amministrativa e normativa.
e Copertura a 360 Gradi: Il supporto per I'Amministrazione Trasparente & nativamente incluso all'interno
della nostra offerta, garantendo una totale conformita e un coordinamento ideale con la normativa Privacy
e il GDPR.

Certificazioni Aziendali di Qualita
OXFirm Srl & un'azienda certificata a livello internazionale, a garanzia del massimo rigore e professionalita delle
prestazioni fornite:

e SO 9001: Standard internazionale per la gestione della Qualita.

e 1ISO 27001: Norma internazionale per la gestione della Sicurezza delle Informazioni.

e SO 45001: Standard internazionale per la tutela della salute e sicurezza sul lavoro.
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Servizio di Consulenza Privacy & DPO

1. | Servizi Offerti "Tutto Incluso"

OXFirm Srl propone una consulenza sia legale che tecnica, offrendo supporto completo nella gestione dei

trattamenti dati. La nostra proposta si configura come una soluzione "chiavi in mano" interamente

omnicomprensiva. Nel dettaglio, il servizio include:

Responsabile Protezione Dati (RPD / DPO): Assunzione formale del ruolo e supporto alla comunicazione
dei dati al Garante della Privacy. Fungera da punto di riferimento per il Garante e per gli interessati.
Referente per la Privacy: Supporto continuo per I'applicazione del GDPR, con aggiornamenti in tempo reale
in base ai nuovi decreti e linee guida.

Referente per la Transizione Digitale: Consulenza per I'attuazione della normativa del Codice
dell'’Amministrazione Digitale (CAD).

Referente per la Trasparenza Amministrativa: Consulenza sulle pubblicazioni in Amministrazione
Trasparente, con particolare riferimento alle scadenze inerenti alle attestazioni che svolgeranno gli OIV.
Referente per I'Accessibilita: Supporto per I'attuazione della normativa sull'accessibilita informatica.

Audit di Sicurezza e IA: Esecuzione di verifiche per accertare che i programmi di Intelligenza Artificiale (1A)
utilizzati dal personale scolastico non diffondano dati personali (nomi, voti, note). Valutazione degli
strumenti per prevenire data leak e violazioni della privacy in ambito scolastico.

Sopralluoghi e Verifiche: Primo audit tecnico-documentale della rete, dei computer e del sito web.
Secondo audit per la valutazione delle buone pratiche, disponibile sia online che in presenza.
Adempimenti Specialistici: Predisposizione e supporto alla redazione di tutta la modulistica personalizzata
(nomine, registri dei trattamenti), valutazione d'impatto (DPIA), gestione delle procedure di Data Breach, e
redazione di LIA (Legitimate Interest Assessment) e TIA (Transfer Impact Assessment).

Test di Sicurezza: Attivita di Penetration Test e Vulnerability Assessment per individuare eventuali
vulnerabilita dell'infrastruttura informatica della scuola.

Consulenza legale: supporto e consulenza legale specialistica su richieste di accesso e problematiche di
natura amministrativo e legale.

2. Formazione del Personale Docente e ATA

Il servizio include un piano di formazione differenziato volto a preparare il personale sulle corrette pratiche di

gestione dei dati, con rilascio di attestati finali:

Y/

Personale ATA e Amministrativo: Formazione pratica e teorica sugli aspetti privacy legati alla attivita
amministrativa.

Corpo Docente: Gestione dei casi particolari di privacy a scuola, come la diffusione di immagini e contenuti
sui canali di comunicazione istituzionali.
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e Cybersecurity e IA: Best practices per la sicurezza informatica e I'uso corretto e normativo degli strumenti

di Intelligenza Artificiale all'interno del contesto scolastico.

3. La Piattaforma Software oXdocs (Inclusa Gratuita)

A tutte le scuole che acquistano il servizio di consulenza Privacy & DPO, OXFirm fornisce incluso nel prezzo e senza

costi di licenza aggiuntivi I'accesso riservato alla piattaforma web oXdocs. Sviluppata appositamente per

semplificare il lavoro della segreteria scolastica, la piattaforma e divisa in 5 macro-aree:

O, docs

Macro-Area oXdocs

Descrizione e Funzionalita per la Scuola

1. Redazione Documenti

Procedure, atti e regolamenti per le gare e gli acquisti pubblici (MePA) gia
redatti e vistati dal nostro ufficio legale, pronti da scaricare con una guida
step-by-step.

2. Privacy
(solo con contratto Privacy & DPO)

Tutti i documenti del GDPR a portata di click (nomine, incarichi, registri,
informative), inclusi modelli per circostanze specifiche (prove INVALSI, accesso
agli atti, whistleblowing, terapista in classe).

3. Sicurezza sul Lavoro

Gestione dell'organigramma della sicurezza, monitoraggio delle scadenze e
reminder per la formazione obbligatoria, con archiviazione centralizzata degli
attestati.

4. Calendario Scadenze

Un'agenda integrata con notifiche e promemoria automatici per non
dimenticare alcuna scadenza normativa o adempimento amministrativo.

5. Risorse Gratuite

Modelli pronti e spiegazioni per procedimenti comuni ma complessi: visite
guidate, viaggi d'istruzione, concessione di cassa, bandi per distributori
automatici e reperimento assicurazioni.

4. Servizio di Supporto e Consulenza per "Amministrazione Trasparente"

Il servizio si sviluppa con un approccio concreto e collaborativo, sfruttando sessioni di lavoro in remoto e interazioni

dirette con il personale di segreteria. Le macro-attivita comprendono:
e Verifica Strutturale della Piattaforma: Analisi della conformita della sezione Amministrazione Trasparente

del portale d'istituto e della corretta configurazione delle sotto-sezioni secondo le ultime delibere ANAC.

e Affiancamento al Caricamento Dati: Supporto operativo e metodologico per la pubblicazione corretta di

atti e documenti nel pieno rispetto del bilanciamento tra trasparenza e tutela dei dati personali.
e Tutela Tecnico-Giuridica: Assistenza diretta per risolvere dubbi interpretativi della norma, con il supporto
di un team legale dedicato in grado di vistare gli atti piu complessi prima della loro pubblicazione.
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5. Servizio di Consulenza per "Privacy Al"

Il servizio comprende attivita di consulenza per:

Analisi e assessment dell’utilizzo dell’A.l;

Governance dell’A.l. e conformita normativa;

Valutazione dei rischi, DPIA e documentazione specialistica;
Regolamenti, procedure e documentazione personalizzata;
Cybersecurity e protezione dei dati;

Formazione specialistica per tutto il personale.

6. Offerta Economica (All-Inclusive)
La nostra proposta economica per la realizzazione del Sistema di Gestione Privacy nel rispetto del GDPR &
strutturata in diverse opzioni d'acquisto, tutte disponibili su MePA:

Privacy & DPO (tutto incluso)

Incarico Triennale

Servizi Inclusi nel Canone Incarico Annuale
¢ Consulenza e supporto alla gestione privacy continuativa
¢ Assunzione formale del ruolo di DPO / RPD
¢ Supporto alla transizione digitale e all'accessibilita Codice MePA: Codice MePA:
e Referente per la trasparenza amministrativa (Griglie OIV) OXF-DPO1 OXF-DPO3
¢ Audit iniziale tecnico-documentale e verifiche sicurezza
1A €1.098,00 €2.991,00 + IVA
* Formazione certificata per Docenti e personale ATA +IVA /anno (€ 997,00/ anno)
¢ Accesso alla piattaforma oXdocs INCLUSO senza costi
aggiuntivi

Solo Amministrazione Trasparente

CPV: 80510000-2 Codice MePA Prezzo

Pacchetto SMART - annuale

- Sessione di 2 ore di consulenza online per la verifica e
. L ) OXF-CONS-AT €249,00 + IVA
il supporto alla corretta pubblicazione in AT.

- |l documenti di AT.

Pacchetto FULL - annuale

- Sessione di 2 ore di consulenza online per la verifica e
il supporto alla corretta pubblicazione in AT (giugno).

. . . . . OXF-CONSDOC-AT

- 10 quesiti da porre ai nostri avvocati durante I'anno.

o L . €499,00 + IVA

- | documenti di AT vistati dal nostro ufficio legale.

- Sessione di 2 ore di consulenza online per la verifica e
il supporto alla corretta pubblicazione in AT

(novembre).
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Solo oXdocs

CPV: 72320000-4 (Servizi di banche dati) Codice MePA Prezzo
Accesso piattaforma oXdocs - 1 Anno oXdocs1 €399,00 + IVA
Accesso piattaforma oXdocs - 3 Anni oXdocs3 €1.099,00 + IVA

Solo Privacy Al

CPV: 80510000-2 Codice MePA Prezzo

Servizio di consulenza annuale “Privacy Al” OXF-PRIVACYAI-1 €499,00 + IVA

Condizioni Generali di Fornitura
e |l pagamento avverra in modo posticipato al termine di ogni annualita di servizio.
e L'offerta e da intendersi "chiavi in mano", comprensiva di ogni onere.

O docs

- Richiedi la DEMO gratuita &

Hai 60 giorni per provare la piattaforma che semplifica la gestione della tua scuola.
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