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ROMA, 13/05/2026 
 
In riferimento alla delibera ANAC n. 168/2026 con oggeto Atestazioni OIV, o struture con funzioni 
analoghe, sull’assolvimento degli obblighi di pubblicazione riferi� all’annualità 2025, segue guida opera�va 
alla compilazione.  
 
 

1)  A� Generali 
 

- RIFERIMENTI NORMATIVI SU ORGANIZZAZIONE E ATTIVITÀ: Riferimen� norma�vi con i rela�vi link 
alle norme di legge statale pubblicate nella banca da� 'Norma�va' che regolano l’a�vità 
scolas�ca; 

- ATTI AMMINISTRATIVI GENERALI: dire�ve, circolari, programmi e ogni ato di organizzazione 
(manuale della ges�one documentale, regolamen�, circolari di organizzazione…); 

- CODICE DISCIPLINARE E CODICE DI CONDOTTA: recante l'indicazione delle infrazioni del codice 
disciplinare e rela�ve sanzioni (pubblicazione on line in alterna�va all'affissione in luogo accessibile 
a tu� - art. 7, l. n.300/1970) Codice di condota inteso quale codice di comportamento. 

 

2) Organizzazione 
 

- Ar�colazione degli uffici: organigramma e funzionigramma;  

- Telefono e posta eletronica: da� di contato della scuola (tel,fax peo, pec, ecc.)  

  
 

3) Consulen� e Collaboratori:  

Sottosezione Titolari di incarichi di collaborazione o consulenza 

Pubblicare in questa sottosezione IN FORMATO TABELLARE gli incarichi conferiti a consulenti esterni.  
É possibile pubblicare in luogo della tabella il link a Perla PA. 
 
Come recuperare il link?  
Andare su https://consulentipubblici.dfp.gov.it/ e fare click sulla voce “GENERA LINK” posta sulla fascia blu 
in basso a destra. 
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Inserire i dati della propria scuola e l’anno di rifermento (vi ricordiamo che vanno allegati i link degli anni 
2026/2025/2024/2023/2022) 

 
 
NB: i documenti inseriti in Perla Pa devono rispettare i requisiti dettati dalla normativa sulla privacy e 
dell’accessibilità: 

1. VANNO CANCELLATI I DATI PERSONALI; 
2. IL FILE DEVE AVERE UN FORMATO ACCESSIBILE (PDF A) 

atestazione di avvenuta verifica dell'insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflito di interesse 
(cumula�va oppure una per ogni consulente).  
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4) Personale:  

 
- Titolari di incarichi amministra�vi di ver�ce - Titolari di incarichi dirigenziali (art. 20 del d.lgs. 

39/2013) Pubblicare nuovo schema di pubblicazione ex delibera 497/2025 all.1 art. 14. 

  

5) Performance: 
  

-  Ammontare complessivo dei premi collega� alle performance stanzia� (MOF); 

- Ammontare dei premi effe�vamente distribui� (MOF), 

- Da� rela�vi ai premi. Per i da� rela�vi al DS pubblicare il link ai si� USR “Amministrazione 
Trasparente”; 

 

6)  A�vità e procedimen�: 
  

(art. 35 d.lgs. n. 33/2013) (da inserire in formato tabellare) 
 
Per ciascuna tipologia di procedimento:  

a) breve descrizione del procedimento con indicazione di tutti i riferimenti normativi utili  
b) unità organizzative responsabili dell'istruttoria (DS)  
c) l'ufficio del procedimento, unitamente ai recapiti telefonici ed e-mail  
d) per i procedimenti ad istanza di parte, gli atti e i documenti da allegare all'istanza e la 
modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni  
e) modalità con le quali gli interessati possono ottenere le informazioni relative ai procedimenti in 
corso che li riguardino  
f) termine fissato in sede di disciplina normativa del procedimento per la conclusione con 
l'adozione di un provvedimento espresso e ogni altro termine procedimentale rilevante  
g) procedimenti per i quali il provvedimento dell'amministrazione può essere sostituito da una 
dichiarazione dell'interessato ovvero il procedimento può concludersi con il silenzio-assenso 
dell'amministrazione  
h) strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore 
dell'interessato, nel corso del procedimento nei confronti del provvedimento finale ovvero nei casi 
di adozione del provvedimento oltre il termine predeterminato per la sua conclusione e i modi per 
attivarli  
i) link di accesso al servizio on line, laddove esistente 
j) modalità per l'effettuazione dei pagamenti eventualmente necessari)  
 

Per i procedimenti ad istanza di parte bisogna indicare:  
1. atti e documenti da allegare all'istanza e modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le 
autocertificazioni (LINK alla sezione inerente del sito dove ci sono i moduli)  
2. uffici ai quali rivolgersi per informazioni, orari e modalità di accesso con indicazione degli 
indirizzi, recapiti telefonici e caselle di posta elettronica istituzionale a cui presentare le istanze  
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7) Provvedimen�: 
  

- PROVVEDIEMNTI ORGANI DI INDIRIZZO POLITICO: non applicabile per le is�tuzioni scolas�che 
(delibera 430/2016 all.2);  

- PROVVEDIMENTI DIRIGENTI AMMINISTRATIVI (art.23 d.lgs. 33/2013): in formato tabellare; 

- Elenco dei provvedimen�, con par�colare riferimento ai provvedimen� finali dei procedimen� di: 

 scelta del contraente per l'affidamento di lavori,  

 forniture e servizi, anche con riferimento alla modalità di selezione prescelta (link alla 
sotosezione "bandi di gara e contra�");  

 accordi s�pula� dall'amministrazione con sogge� priva� o con altre amministrazioni 
pubbliche.  

 Determine del Dirigente Scolas�co. 

 

8) Sovvenzioni, Sussidi, Contribu�, Vantaggi Economici: 
 
Da pubblicare in tabelle per sovvenzioni, sussidi, contribu� e vantaggi economici di importo superiore ai 
1000€ conferi� al medesimo des�natario nell’anno solare di riferimento.  
Da� da inserire:  

- Nome dell’impresa o dell’ente;  
- Importo;  
- Norma o �tolo di atribuzione;  
- nome del responsabile del procedimento;  
- modalità seguita per l’individuazione del beneficiario, link al progeto;  
- link al curriculum del soggeto,  
- elenco dei sogge� beneficiari delle concessioni;  
- convenzioni;  

 
9) Bilanci:  

 
- bilancio preven�vo: in forma sinte�ca, aggregata e le relazioni illustra�ve;  

- Bilancio consun�vo: in forma sinte�ca, aggregata e le relazioni illustra�ve; 

- Piano degli indicatori e risulta� atesi di bilancio: come orientamento dominante inserire la 
delibera di assestamento del bilancio al 30 giugno. 

 
10) Controlli e rilievi sull’amministrazione 

 
- Organi di valutazione di revisione amministra�va e contabile: Pubblicazione dei verbali dei revisori 

dei con�, comprensivi delle osservazioni formulate e dei riscontri effetua� sulla ges�one 
finanziaria dell'ente. 
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- Organismi di valutazione: Inserimento delle griglie di controllo da parte dei revisori 
sull'Amministrazione Trasparente, con l'esito della verifica di ciascuna sezione pubblicata. 

- Rilevi corte dei con�: Eventuali rilievi della Corte dei Con� con pubblicazione tempes�va. 

 

11) Servizi eroga� 
 

- Carta dei servizi: inserire PTOF e carta dei servizi (se presente); 

 
12) Pagamen� dell’amministrazione 

  
- Da� sui pagamen�: Pubblicazione trimestrale delle uscite con categoria, �pologia, importo e 

beneficiario (Delibera 481/2025) Nuovo schema obbligatorio. 

- Pagamen� digitali: Data di adesione a PagoPa modalità di pagamento informa�co per versamen� e 
bonifici. 

- Indicatore di Tempes�vità: Pubblicazione annuale dei tempi medi di pagamento per acquis� di 
beni e servizi Aggiornamento trimestrale e Aggiornamento annuale. 

- Ammontare complessivo del debito: inserire lo stock complessivo del debito. (Aggiornamento 
annuale. 

 
 

13) Bandi di gara e contra� (art. 37 d.lgs. n. 33/2013; art. 23 e 28 d.lgs. n. 36/2023, delibere ANAC n. 
261/2023 e n. 264/2023 come integrata e modificata dalla delibera ANAC n. 601/2023)  

 
- Prima sotosezione: A� e documen� di caratere generale riferi� a tute le procedure:  

1. Elenco delle soluzioni tecnologiche adotate dalla SA e en� conceden� per l’automa�zzazione delle 
proprie a�vità;  

2. Elenco delle soluzioni adotate dall’Is�tuto scolas�co per automa�zzare le a�vità: (aggiornamento 
una tantum in caso di modifiche); 

 
 Esempio compilazione:  

 Per la fase di Programmazione: 

 htps://www.serviziocontra�pubblici.it/SPInApp 

 Per le fasi di Pubblicazione e Affidamento: 

 (link a piataforma interoperabile e-procurement u�lizzata) 

 htps://www.acquis�nretepa.it MEPA di CONSIP 

 Per la fase di Esecuzione: 
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 (link a piataforma interoperabile e-procurement u�lizzata) 

 htps://www.acquis�nretepa.it MEPA di CONSIP 

3. Comunicazione circa la mancata redazione del programma triennale dei lavori servizi e forniture 
/programma triennale dei lavori, servizi e forniture;  

4. A� recan� norme con criteri ogge�vi e sogge�vi (requisi�) per la qualificazione;  

5. Elenco annuale dei proge� finanzia�, con indicazione del CUP, importo totale del finanziamento, le 
fon� finanziarie, la data di avvio del progeto e lo stato di atuazione finanziario e procedurale. 

- Seconda sotosezione: Per ogni procedura di affidamento link alla BDNCP contenente da� e le 
informazioni comunica� dalla SA e pubblica� dall’ANAC: (aggiornamento tempes�vo)  

inserire per ogni CIG prelevato il link di collegato alla BDNCP ed allegare in tabella i documen� 
ulteriori dis�n� per ogni fase:  

- Pubblicazione: Delibera a contrarre (come orientamento dominante inserire le determine) 
Bando/Avviso di gara, Letera d’Invito, Disciplinare di gara, Capitolato Speciale, Condizioni 
Contratuali Proposte (laddove esisten� sudde� documen�). 

- Affidamento: Composizione della Commissione Giudicatrice e CV dei componen� (i documen� 
inseri� devono rispetare i requisi� deta� dalla norma�va sulla privacy e dell’accessibilità: 

 1. VANNO CANCELLATI I DATI PERSONALI; 

 2. IL FILE DEVE AVERE UN FORMATO ACCESSIBILE (PDF A) 

Documento che ates� la pari opportunità e inclusione lavora�va nei contra� pubblici PNRR e PNC 
e nei restan� contra�.  

- Esecu�va: Documento che ates� la pari opportunità e inclusione lavora�va nei contra� pubblici 
PNRR e PNC e nei restan� contra�. Relazione di genere sulla situazione del personale maschile e 
femminile consegnata, entro sei mesi dalla conclusione del contratto, alla stazione appaltante/ente 
concedente dagli operatori economici che occupano un numero pari o superiore a quindici 
dipendenti. 

- Sponsorizzazioni: (laddove esisten�) Affidamento di contra� di sponsorizzazione di lavori, servizi o 
forniture per impor� superiori a quarantamila 40.000 euro:1) avviso con il quale si rende nota la 
ricerca di sponsor per specifici interven�, ovvero si comunica l'avvenuto ricevimento di una proposta 
di sponsorizzazione, con sinte�ca indicazione del contenuto del contrato proposto. 

- Finanza di progeto: Procedura di affidamento ovvero il provvedimento conclusivo della procedura 
di valutazione della proposta del promotore realizzazione in concessione di lavori o servizi.  
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14) Pianificazione e governo del territorio 
 

Non applicabile: inserire tale dicitura poiché, ai fini della trasparenza amministra�va (d.lgs.33/2013) e 
della delibera ANAC (430/2016 allegato 2), questa sotosezione non è da compilare per gli is�tu� 
scolas�ci. 

 

15) Interven� straordinari di emergenza (art. 42 d.lgs. n. 33/2013)  
 
Non applicabile: inserire tale dicitura poiché, ai fini della trasparenza amministra�va (d.lgs.33/2013) e della 
delibera ANAC (430/2016 allegato 2), questa sotosezione non è da compilare per gli is�tu� scolas�ci. 
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